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CHANGZHOU INSTITUTE OF TECHNOLOGY





青年教师助教工作手册
二级单位：                
姓    名：                
学    科：                
职    称：                
指导教师：                
常州工学院

20   年   月
工作内容

一、全程旁听指导教师的课堂教学，熟悉教学内容，学习教学方法和手段，掌握教学艺术。
二、参与课程辅导答疑、批改作业、讲授习题课等各环节以及实验指导等实践性教学工作。

三、参加各类教学培训、研讨活动以及教学研究和教学建设工作。
四、虚心接受指导教师的指导、测评、检查、监督和批评，及时向指导教师反馈教学信息。
	一、基本情况

	姓  名
	
	性别
	
	民族
	
	出生年月
	

	政治面貌
	
	专业技术职务
	
	系部
	

	毕业学校
	
	学科
	
	学历/学位
	

	来校工作时  间
	
	联系电话
	
	电子邮箱
	

	指导教师姓  名
	
	专业技术职务
	
	年龄
	
	学科
	

	助教课程
名  称
	
	学时
	
	课程性质
	

	二、助教工作计划 （简要介绍助教工作计划、目标、方式）

	


	三、听课记录 （简要介绍课程内容和和听课体会，可附页）                                          

	课程章节：                                             日期：

	

	课程章节：                                             日期：

	

	三、听课记录 （简要介绍课程内容和和听课体会，可附页）                                          

	课程章节：                                             日期：

	

	课程章节：                                             日期：

	

	三、听课记录 （简要介绍课程内容和和听课体会，可附页）                                          

	课程章节：                                             日期：

	

	课程章节：                                             日期：

	

	三、听课记录 （简要介绍课程内容和听课体会，可附页）                                          

	课程章节：                                             日期：

	

	课程章节：                                             日期：

	

	三、听课记录 （简要介绍课程内容和和听课体会，可附页）                                          

	课程章节：                                             日期：

	

	课程章节：                                             日期：

	

	三、听课记录 （简要介绍课程内容和和听课体会，可附页）                                          

	课程章节：                                             日期：

	

	课程章节：                                             日期：

	


	三、听课记录 （简要介绍课程内容和听课体会，可附页）                                          

	课程章节：                                             日期：

	

	课程章节：                                             日期：

	

	四、讲授习题课记录 （记录讲授习题课的主要内容，可附页）                     

	日期：    

	                                                 日期： 


	四、讲授习题课记录 （记录讲授习题课的主要内容，可附页）                     

	日期：    

	                                                   日期： 


	五、辅导答疑（实验指导）记录（记录学生主要问题，可附页）                                         

	                                                     日期：

	                                                     日期：

	                                                     日期：

	  日期：       

	  日期：       


	五、辅导答疑（实验指导）记录 （记录学生主要问题，可附页）                                         

	                                                     日期：

	                                                     日期：

	                                                     日期：

	  日期：       

	  日期：       


	六、作业批改记录 （记录学生作业中的主要问题，可附页）                                         

	                                                     日期：

	                                                     日期：

	                                                     日期：

	  日期：       

	日期：       


	六、作业批改记录 （记录学生作业中的主要问题，可附页）                                         

	                                                     日期：

	                                                     日期：

	                                                     日期：

	  日期：       

	日期：       

	七、其它 （记录教学相关工作，如课程培训、教研活动、课程建设、课件制作等）                                           

	

	八、工作总结 （依照岗位职责总结助教完成情况、体会、不足和改进等，可续页）

	

	指导教师签名：                                                      年    月    日


	九、指导教师评语和改进意见

	  指导教师签名：                         年    月    日   

	十、学院意见

	教学副院长签名：                           年    月    日    
（公章）                     


	十一、专家组考核意见和建议

	专家签名：                           年    月    日 


注：考核结果分为优秀、合格、不合格三个等级。
18

